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	          Số:       /PGDĐT
	          Cần Giuộc, ngày 24 tháng  4  năm 2019


V/v chuẩn bị tổ chức xét tốt nghiệp THCS năm học 2018 - 2019 
Kính gửi: 
· Hiệu trưởng các trường THCS;
· TH&THCS 
· THCS&THPT trong địa bàn huyện Cần Giuộc.
Căn cứ văn bản số 838/SGDĐT-KTQLCL ngày 04/4/2019 của Sở Giáo dục và Đào tạo Long An về việc chuẩn bị tổ chức kỳ thi tốt nghiệp THPT Quốc gia năm 2019, xét tốt nghiệp THCS năm học 2018-2019.

 Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu thủ trưởng các đơn vị thực hiện tốt các công việc như sau: 
 I. Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS
1. Công tác chuẩn bị
- Kế hoạch và thời gian xét tốt nghiệp THCS (theo phụ lục 5: Từ 8 giờ, ngày 25/5/2019)
- Tổ chức cho đội ngũ giáo viên học tập Quy chế xét công nhận tốt nghiệp và phổ biến cho học sinh, cha mẹ học sinh biết quy định về xét công nhận tốt nghiệp THCS (Kể cả diện học sinh THCS hệ GDTX, phổ cập THCS), niêm yết công khai các loại văn bản liên quan và kế hoạch thời gian thực hiện.

- Tổ chức kiểm tra việc đánh giá xếp loại học sinh cuối năm và chỉ đạo thiết lập hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp và thi tuyển vào lớp 10.

- Sử dụng phần mềm xét công nhận tốt nghiệp THCS của Sở Giáo dục và Đào tạo; Khi sử dụng cần lưu ý một số chi tiết sau:
- Phần nhập Họ lót và tên thí sinh – phải nhập chữ in hoa. (Ví dụ: NGUYỄN VĂN AN)

- Phần nơi sinh – không nhập huyện chỉ nhập tỉnh/thành phố. (Ví dụ: Long An/ Thành phố Hồ Chí Minh)

- Lần lượt nhập thông tin vào các ô, cụ thể như sau:
- Lớp: nhập theo dạng 9a1

- Họ lót (Mục 1 - phiếu Thông tin): phải nhập chữ in hoa 

- Tên (Mục 1 - phiếu Thông tin): phải nhập chữ in hoa 

- Ngày sinh (Mục 2 - phiếu Thông tin): nhập theo dạng dd/mm/yyyy (ngày/tháng/năm – 4 chữ số)

- Giới tính (Mục 3 - phiếu Thông tin): chọn trong danh sách Nam / Nữ

- Nơi sinh (Mục 4 - phiếu Thông tin): nhập theo dạng tỉnh / thành phố
- Lưu ý: Do danh sách công nhận tốt nghiệp không cụ thể thông tin Dân tộc của học sinh, phần mềm xét tốt nghiệp Sở Giáo dục và Đào tạo mặc định là Dân tộc Kinh, vì vậy để việc in bằng tốt nghiệp đối với những học sinh là dân tộc khác Dân tộc Kinh sau này khỏi bị sai, đề nghị chủ tịch các Hội đồng xét tốt nghiệp yêu cầu thư ký nhập thủ công vào phía cuối trang, bên phải của danh sách công nhận tốt nghiệp trước khi in.
2. Hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp THCS 

- Học bạ bản chính hoặc bản sao hợp lệ (nếu mất bản chính).

- Bản chính hoặc bản sao giấy khai sinh hợp lệ.

- Bản chính hoặc bản sao hợp lệ các loại giấy xác nhận là đối tượng được hưởng chính sách ưu tiên, diện khuyến khích.

- Giấy xác nhận về phẩm chất đạo đức và chấp hành chính sách, pháp luật của nhà nước đối với người học xong chương trình THCS từ những năm học trước do cấp có thẩm quyền cấp (trích Thông tư 11).

- Phiếu thông tin xét công nhận tốt nghiệp THCS (Theo quy định của Sở Giáo dục và Đào tạo, mẫu phụ lục 7). Hiệu trưởng chịu trách nhiệm kí xác nhận các thông tin của học sinh ghi trong phiếu.
- Để thuận lợi cho học sinh, nhà trường sẽ nhận đơn xin dự tuyển vào lớp 10 công lập cùng lúc với hồ sơ xét công nhận TN THCS (Mẫu đơn theo quy định của Sở Giáo dục và Đào tạo, mẫu phụ lục 8), đơn xin thi tuyển vào lớp 10 hệ chuyên (nếu có nguyện vọng).
3. Thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS và tổ chức thực hiện.
3.1. Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo tham mưu cho UBND huyện ra quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS, theo nguyên tắc hoán chuyển giữa hiệu trưởng các trường trong huyện.

- Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu thủ trưởng các đơn vị cử số lượng ủy viên và bảo vệ, phục vụ của từng hội đồng 08 thành viên, cụ thể như sau: Chủ tịch (Hiệu trưởng); Phó Chủ tịch (Phó Hiệu trưởng); Thư ký (Giáo viên có khả năng về Tin học và sử dụng phần mềm xét TNTHCS); 04 ủy viên (Giáo viên có kinh nghiệm trong việc thực hiện hồ sơ xét TNTHCS&TS lớp 10) và Bảo vệ, phục vụ. Thủ trưởng các đơn vị sử dụng file mẫu Quyết định của năm 2017-2018, nhập lại đúng các thông tin mới (Chỉ để trống mục Chủ tịch Hội đồng) và gửi lại qua email: nvmang.pgddtcangiuoc@gmail.com. Trước ngày 27/4/2019.
- Thủ trưởng các đơn vị báo cáo dự kiến số liệu học sinh đăng ký xét công nhận tốt nghiệp THCS, bằng văn bản và nhập trực tiếp trên bảng tính Gogole Drive (theo phụ lục 4), Trước ngày 03/5/2019 để Phòng Giáo dục và Đào tạo theo dõi, tổng hợp, báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo. 
- Hiệu trưởng các trường có trách nhiệm điều chuyển máy tính, máy in đến các Hội đồng cho đầy đủ để thực hiện nhập, lưu trữ, thống kê dữ liệu xét tốt nghiệp,  

       3.2 Sau khi hoàn thành nhiệm vụ tại các HĐ xét CNTNTHCS; chủ tịch nộp các hồ sơ sau về bộ phận chuyên môn Phòng Giáo dục và Đào tạo:

      - Tờ trình đề nghị xét công nhận tốt nghiệp, số lượng 01 bản.

      - Biên bản xét tốt nghiệp có chữ ký của chủ tịch và thư ký hội đồng, số lượng 01 bản.

      - Bảng GTGĐ xét tốt nghiệp, số lượng 03 bản. (Phải được xử lý các trường hợp tên HS nhiều chữ và bị chồng lên trước khi in)

      - Danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp, số lượng 03 bản.

      - Bản thống kê kết quả xét TNTHCS (Theo mẫu), số lượng 01 bản.

      - Đĩa dữ liệu sử dụng viết dầu ghi trên đĩa CD tên đơn vị và phải có hộp đựng, số lượng 01 đĩa.

- Lưu ý: Lưu file phải đặt tên Hội đồng trường rõ ràng và chuyển file qua email: nvmang.pgddtcangiuoc@gmail.com.
      3.3. Ngày 31/5/2019 Phòng Giáo dục và Đào tạo duyệt và ra quyết định công nhận. Hiệu trưởng các trường cấp giấy chứng nhận TN THCS tạm thời cho học sinh.
3.4. Kinh phí và thời gian làm việc của Hội đồng 

- Kinh phí dùng cho công tác xét công nhận tốt nghiệp THCS thuộc nguồn ngân sách nhà nước, bao gồm: Bồi dưỡng cho các thành viên Hội đồng, nước uống, văn phòng phẩm, nhập dữ liệu, phiếu thông tin của học sinh ….

 - Số ngày làm việc của Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp: Dưới 100 học sinh: 3 ngày; từ 100 đến dưới 200 học sinh: 4 ngày; từ 200 đến dưới 300 học sinh: 5 ngày; từ 300 học sinh trở lên: 6 ngày.

3.5. Thủ tục công nhận tốt nghiệp và cấp bằng tốt nghiệp thực hiện theo Mục 2, 3 Điều 10 Thông tư 11. 
3.6. Tiền phôi bằng và làm bằng TN THCS: Hiệu trưởng trường THCS, TH&THCS, THCS&THPT thu tiền làm bằng TN THCS 12.000 đồng/một thí sinh.
(Kèm danh sách CNTNTHCS có xác nhận của Hiệu trưởng) – Nộp cho đ/c Nguyễn Văn Măng, phụ trách chuyên môn Phòng GD&ĐT từ 03/6/2019 – 04/6/2019.

  II. Chế độ báo cáo và lưu trữ

1. Chế độ báo cáo
Các đơn vị phải thực hiện chế độ báo cáo nghiêm túc, kịp thời, cập nhật đầy đủ số liệu theo yêu cầu và kiểm tra để đảm bảo tính chính xác trước khi báo cáo Phòng GD&ĐT.

2. Địa chỉ nhận báo cáo

- Gửi email: nvmang.pgddtcangiuoc@gmail.com.
- Gửi công văn, theo địa chỉ: Bộ phận chuyên môn THCS Phòng Giáo dục và Đào tạo
 Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu thủ trưởng các đơn vị triển khai thực hiện. Mọi chi tiết xin liên hệ Bộ phận chuyên môn THCS Phòng Giáo dục và Đào tạo./.
	Nơi nhận:                                                          
    - Như trên;
PHÓ GIÁM ĐỐC

    - Trưởng Phòng, các PTP;
 
    - Lưu: VT, CMTHCS,M.

	TRƯỞNG PHÒNG
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PHỤ LỤC 4 (gửi về Phòng GD&ĐT  trước ngày 13/5/2019)
    PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
        TRƯỜNG:……….                                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
          Số : ............../……                                    ...................., ngày      tháng     năm
BẢNG THỐNG KÊ DỰ KIẾN XÉT TỐT NGHIỆP THCS 
NĂM HỌC 2018-2019

	Số

TT
	Trường có học sinh lớp 9
	Số học sinh  đang học xét TN
	Dự kiến số thí sinh tự do xét tốt nghiệp 

	
	
	Tsố
	Nữ
	Tsố
	Nữ

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	



HIỆU TRƯỞNG 


(Ký tên và đóng dấu)

Nơi nhận:

-Phòng GD&ĐT;

-Lưu: …



           KẾ HOẠCH THỜI GIAN XÉT TN THCS NĂM HỌC 2018-2019
	TT
	CÔNG VIỆC
	Đơn vị thực hiện
	THỜI GIAN

	1
	Trình UBND huyện, thị xã, thành phố ký quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS.
	Phòng GD&ĐT
	15/5 – 23/5/2019

	2
	Báo cáo dự kiến số liệu học sinh xin xét công nhận TN THCS
	Phòng GD&ĐT
	Trước 18/5/2019

	3
	Họp hội đồng xét công nhận tốt nghiệp để tập huấn qui trình, sinh hoạt qui chế và qui định lề lối làm việc.
	Phòng GD&ĐT
	25/5/2019

	4
	Lập danh sách thí sinh dự thi và chuyển hồ sơ dự tuyển lớp 10 về trường Chuyên Long An.
	Trường TH&THCS, THCS
	Trước ngày  25/5/2019

	5
	Lập danh sách và chuyển hồ sơ dự tuyển lớp 10 về trường công lập
	Trường TH&THCS, THCS
	Trước ngày 25/5/2019

	6
	Khai mạc Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp, sinh hoạt qui chế, phân công các thành viên trong hội đồng tập huấn và tiến hành các công việc theo qui chế, niêm yết văn bản và kế hoạch làm việc.
	Các Hội đồng xét TNTHCS
	8giờ, 25/5/2019-30/5/2019

	7
	Duyệt và ra quyết định công nhận tốt nghiệp.
	Phòng GD&ĐT
	01/6/2019

	8
	Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời cho HS
	Trường TH&THCS, THCS
	02/6/2019-04/6/2019

	9
	Báo cáo kết quả xét công nhận tốt nghiệp THCS về Sở GD&ĐT.
	Phòng GD&ĐT
	Hạn cuối ngày 05/6/2019


PHỤ LỤC 5
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