UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 161 /QbB-SGDDT Long An, ngay 28 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quén 1y, khai thac va st dung
H¢ thong Quan ly gido duc

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO LONG AN

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;,

Can cir Nghi dinh so6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
ung dung cong nghé thong tin hoat dong co quan nha nudoc;

Can cir Quyét dinh s6 08/OD-UBND ngay 18/02/2016 ciia S6 UBND tinh
Long An Vé viéc quy dinh chirc ndng , nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc
cua So Giao duc va Dao tao tinh Long An, Quyet dinh s6 36/201 8/Ob-UBND
ngay 20/7/2018 cia UBND tinh Long An Vé viéc sia doi Quyet dinh s6
08/2016/0D-UBND ngay 18/02/2016 cua UBND tinh Long An Vé viéc quy dinh
chirc ndng , nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia 86 Gido duc va Pdo tao
tinh Long An,

Can cit Ké hoach sé6 Ké hoach 789/KH-SGDPT ngay 16/3/2022 ciia
UBND tinh vé viéc Trién khai thwc hién Pé an “Tdng cwong img dung cong
nghé théng tin va chuyén doi sé trong gido duc va dao tao giai doan 2022-2025,
dinh hwéng dén nam 2030 trén dia ban tinh Long An;

Xét dé nghi ciia Truwong phong Hanh chinh-Quan tri.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, khai thac va
st dung H¢ thong Quan 1y giao duc.
’ Piéu 2. Giao phong Hanh chinh - Quan tri chu tri phéi hop thyc hién.
Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tur ngay ky.
Piéu 3. Chanh Thanh tra So, cac Truong phong S¢, Truong phong
GD&DT cac huyén, thi xa, thanh pho ya‘l Thu trudng cac don vi truc thudc S&
GD&DT chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn

- Giam dbc, PGP S¢;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, HCQT.

Nguyén Quang Thai
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_ UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quién 1y va khai thac va sir dung Hé thong Quan ly gido duc
(Ban hanh theo Quyét dinh so6 161/0D-SGDDT ngay 28 /02/2023 ciia S GD&DT)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, khai thac va st
dung dit liéu thudc phan mém Quan ly giao dyc cua nganh Giao duc va dao tao
(GD&DT) tinh Long An, bao gobm: quan 1y dir li¢u; khai thac va st dung dir
lidu; quan 1y két ndi, chia sé dir liéu; cung cap dir liéu mo ciia nganh.

2. Béi twong ap dung: Quy dinh nay ap dung dbi véi tit ca cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong cong tac tai SO GD&DT, Phong GD&DT cac huyén,
thi xa, thanh phé va don vi gido duc cua nganh GD&DT tinh Long An; céc to
chtic va c4 nhan tham gia viéc quan 1y, két ndi, chia sé, khai thac va st dung dit
liéu dé dam bao cong tac khai thac thong tin, dir liéu Hé thong Quan 1y gido duc
(dia chi https://qlgd.longan.edu.vn).

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong vin ban nay cac tir ngit dudi dy duoc hiéu nhu sau:

‘ 1. Hé théng Quan ly giao duc: h¢ théng phan mém di dugc S6 GD&PT
dau tu chinh thirc d€ thuc hién quan ly giao duc nganh GD&DT tinh Long
An. Phan mém trién khai thyc hién quan Iy tap trung dir liéu cua pgémh (hanh
chinh dién tir, quan ly hoc sinh, nhan sy, truong 16p, thiét 1ap ké hoach day,
chuong trinh hoc, co s¢ vat chat ..), dit liéu dugc luu trir tai S& GD&DT,

muc tiéu lau dai 1a phat trién tit ca cac hé chtc ning ¢ truong hoc, phuc vu
d6i méi gido duc.

2. Tai khoan ngudi dung (user account): Mdi nguoi duge cap mot tai
khoan riéng khong trung lap (user name) va mat khau (password) dé c6 quyén
duoc truy cap va st dung cac chirc ndng cia phan mém.

Chuong I1
NGUYEN TAC QUAN LY, KHAI THAC DU LIEU
Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, cip nhat dit liéu

1. Dit liéu thuoc Hé théng Quén 1y gido duc duogc khai thac, sir dung vao
cac muc dich:

a) Phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia nganh.

b) Phuc vu phat trién gido duc s6 cta tinh, hd trg cong tac giang day.


https://qlgd.longan.edu.vn/
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c¢) Phuc vu cong tac chuyén ddi sb, phat trién cac dich vu truc tuyén cua
nganh.

d) Phuc vu cong khai, chia sé dit liéu cho td chirc, c4 nhan theo quy dinh
phap luat.

e) Thuc hi¢n cac nhi€ém vu cép thiét theo chi dao caia UBND tinh, cua Bo
GD&DT.

2. Viéc’ xay dung, cap nhat cac chirc nang trén hé théng duoc thuc hién
trén nguyén tég dam bao phuc vu cdc muc dich khai thac, str dung dit 1i€u da néu
tai khoan 1 Diéu nay.

3. D lie?u thuoc Hé théng Quan ly gif'lo duc phai duoc cap nhﬁt va tich
hop kip thoi dé quan 1y tap trung, ddm bdo san sang chia sé cho céc t6 chuc, ca
nhan khai thac, st dung.

Pi¢u 4. Nguyén tic hoat dong quan ly Hé thong Quan 1y gido duc

1. Quan Iy co SO ha\t?mg thong tin dam bao hoat dong xuyén sudt, on dinh,
tuan thu cac nguyén tac vé an toan, bao mat thong tin.

2. Quan Iy tai khoan va phan quyén khai thac dir liéu.

3. Hudng dan, theo ddi va don ddc cac co so gido duc thuc hién cdp nhat
dir liéu thuong xuyén, kip thoi.

4. Thuc hién nhiém vu cung cép dir liéu khi chia sé dir liéu mac dinh, chia
s¢ dit li¢u mo theo Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP.

Piéu 5. Nguyén tic vé khai thac, sit dung dir liéu

T6 chirc, c4 nhan khai thac, sir dung dit liéu thuoc Hé théng Quan 1y gido
duc c6 trach nhiém:

1. Khai,théc, st dung dir liéu dung muc Qich da quy dinh tai khoan 1 Diéu
3 cua Quy ché nay va cac ndi dung cu thé khi dé nghi khai thac dir liéu.

2.Tuén thu cac quy dinh phap luat vé an toan thong tin, phap luat chuyén
nganh lién quan dén dit liéu, phap lut vé bao vé quyén riéng tu cua td chuc, ca
nhan, trong qua trinh khai thac va st dung dir li¢u.

3. Cac giai phap k¥ thuat duoc str dung dé khai thac, sir dung dir liéu phai
dugc thong qua S6 GD&DPT.

4. Truong hop thuc hién khai thac, su dung dir liéu co liér} quan dén bén
thir ba thi bén thr ba phéi thuc hién cac cam két, thoa thuan vé khai thac, s
dung dit liéu theo yéu cau cua S GD&DT.

5. Thong bao vé S GD&DT khi dit liéu chia sé c6 sai sot hodc khong phu
hop vaéi thuc te.

6. Phoi hop voi S6 GD&DT dé xit 1y cac vuéng mic khi thyc hién két
noi, chia sé dir liéu.
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Piéu 6. Truong hop Hé thong Quan ly dir liéu gido duc gip sw ¢ k¥
thuat

Trong trudng hop xay ra su ¢ ki thuat dan téi anh huong khong thé hoat
dong hodc khong dam bao an toan thi can bd phu trach quan tri h¢ thong trong
co quan, don vi ¢o6 trach nhiém:

1. Bbi véi S6 GD&DPT: phdi hop véi don vi cung cap hodc ngudi quan tri
béo cho Thu trudng va ngudi s dung biét sy ¢, thoi gian tam dirng va bat dau
sit dung lai. Tién hanh cic bién phap can thiét trong kha ning nham nhanh
choéng khic phuc giai quyét su cd.

2. Bdi v6i cac co quan, don vi: Thong bao ngay cho don vi cap trén (d6i
voi cac don vi tryc thuoc Phong GD&DT) va bao vé S0 GD&DT (qua Phong
Hanh chinh - Quan tri) dé dugc huéng dan, khac phuc khi can thiét.

Chuong I1I
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CO QUAN PON VI
KHAI THAC, SU DUNG HE THONG QUAN LY GIAO DUC

Piéu 7. Trach nhiém chung ciia cong chirc, vién chirc, nguwoi tham gia
stt dung HE thong Quan ly gido duc

1. Béi véi cong chirc, vién chirc, ngudi quan tri phadn mém tai co quan,
don vi: dé xuit v6i Thi trudng co quan, don vi viée tra ctru, cip nhat, bd sung tai
khoan va phan quyén can bd cong chirc, vién chirc cap nhat, str dung quan 1y, bao
cdo theo quy dinh. HS tro, huéng dan can bo, cong chirc, vién chirc trong co
quan, don vi sir dung, van hanh phian mém; phdi hop voi don vi cung cap dich
vu va phong Hanh chinh - Quan tri S6 GD&DT khic phuc su ¢b (néu co) va cap
nhat, nang cap hoan thién hé théng.

2. Cong chtre, vién chirc c6 trach nhiém bao mat tai khoan duoc cap, thay
d6i mat khau dang nhap, khong dé 16 hoic cung cap tai khoan cho nguoi khac
biét. Thudng xuyén str dung phan theo tai khoan di dugc cap dé giai quyét cong
viéc duogc giao; xu ly dung theo quy trinh duoc co quan, don vi quy dinh, chiu
trach nhiém vé thong tin trao d6i trén phan mém qua tai khoan sir dung cia ca
nhan.

3. Pam bdo an toan, an ninh théng tin, khong dé 16, lot, mit an toan thong
tin h¢ thong, dong thoi khong duge cung cap thong tin cd nhan trén hé thong
ngoai muc dich phuc vu bado cao, diéu hanh, gidang day cho bén thir ba biét.

Picu 8. Trach nhiém ciia S& Gido duc va Pao tao

1. Phong Hanh chinh - Quan tri

Quan tri phan hé chung Hé thong Quan 1y gido duc, ngoai ra, theo chuc

nang, nhiém vu ciia Phong phu trach thyc hién Quan tri dir liu phan hé: thong
ké, co s& vat chat, quan tri ngan sach, thuc hién thanh toan khong dung tién mat,
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Cép tai khoan cho cac cong chuc tai S6 GD&DT; cap tai khoan quan tri
cho cac Phong GD&DT; cép tai khodn quan tri cho cac don vi truc thudoc S&
GD&DT. Trich xuét dir liéu: bao céo sb lidu vé 16p hoc, hoc sinh; bao cao )
liéu vé co s& vat chat, thiét bi day hoc; bao céo s6 liéu vé mang ludi trudong hoc,
diém truong, tai chinh, hoc vu, phan h¢ tai san... khai thac, cung Cép dtr liéu
phuc vu cho cong tac théng ké, béo cao.

T6 chirc tap huin, hudng dan cac quy dinh va cac tiéu chudn k¥ thuat lién
quan dén trién khai st dung Hé théng Quan 1y gido duc, dong thoi hd tro cac co
quan, don vi khai thac, st dung hé théng ding quy trinh, muc dich va c6 hiéu
qua.

Pam bao ha tang k¥ thuat, van hanh phan mém quan 1y gido duc thong
subt trén mang internet cia nganh, kip thoi phat hién, xur 1y, khic phuc su cd,
duy tri h¢ théng van hanh thong sudt, lién tuc; dam bao an toan, bao mat thong
tin theo ché d6 quy dinh; thuc hién ché d6 luu trir du phong dit liéu hé thong.

Phéi hop vé6i cac don vi tién hanh bao tri, bao dudng va nang cap, cap
nhat, hoan thién h¢ thong.

T4 chuc theo dbi, thanh tra, kiém tra, dén déc cic co quan, don vi sir dung
va quan ly hoat dong cua hé théng quan ly giao duc theo quy dinh cua Quy ché
nay; xtr Iy hodc dé xuat co quan c6 thAm quyén xir 1y cac vi pham theo quy dinh
cua phap luat.

_ 2. Phong Gido duc Trung hoc, Phong Giao duc Mam non — Gido duc
Tieu hoc

Quan tri phan hé: THCS, THPT, GDTX, day va hoc truc tuyén, y té hoc

duong, ... va cac phan hé co lién quan dén (giang day, hoc sinh, bao cao, ké

hoach day hoc, thoi khoa biéu, diém sd, kiém tra truc tuyen .), va cac phan hé
c6 lién quan dén cac hoat dong gido duc, giang day tir Mam non dén THPT.

Thuc hién khai thac, cung cap dit liéu phuc vu cho cong tac thong ké, bao
cao.
Phéi hop phong Hanh chinh - Quan tri trong qua trinh khai thac, van hanh
h¢ thong.
Chi dao cac truong trién khai thuc hién phﬁn mém, cap nhat dit liéu ding
thot han.
3. Phong T6 chirc — Chinh tri, tw twéng
Quan tri vé phan hé nhan sy (thong tin nhan su, phin quyén, quan Iy
quyét dinh nhéan sy, quan ly t6 chuyén mon, thong k&) va cac phan hé co6 lién
quan dén cong tac to churc, can bo, chinh tri, tu tudng.
Thuc hién trich xuét dir liéu bao cdo. Phdi hop phong Hanh chinh - Quan
tri trong qua trinh khai thac, van hanh hé thong.
Chi dao cac truong trién khai thuc hién phén mém, cap nhat dir li¢u dung
thoi han.
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4. Phong Khao thi va Quan ly chit lwgng giao duc

Quan tri phan hé Tuyén sinh (tuyén sinh dau cap, kiém tra tric nghiém
tryc tuyén, ...) va cac phan hé c6 lién quan dén linh vuc khao thi, kiém dinh.
Phéi hop Phong Hanh chinh - Quan tri va cac phong c6 lién quan trong qua trinh
khai thac, trién khai phan mém.

Diéu 9. Trach nhiém cia Phong Giao duc va Dao tao cac huyén, thi
x4, thanh pho

Cép tai khoan cho can bd chuyén vién Phong GD&DT; cip tai khoan
quan tri cho cac truong truc thudc Phong GD&DT. Trich xuat dir liéu cta cac
don vi phuc vu cho cong tac bao céo, thong ké ciia Phong GD&DT.

Kiém tra, cap nhat dir liéu ctua cac don vi tryc thudc. Chi dao céc truong
truc thudc st dung, cap nhat dir li¢u ding thot han.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cac don vi gido duc
1. Poi véi Lanh dao truong

Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri phan mém Quan 1y gido duc
cua don vi. Phan céng cén by cap nhat thong tin ctia truong, thong tin nhan sy
1én phan mém.

Kiém tra tinh hinh nhap li€u cua can bo nhan vién, gido vién trén phén
mém. Chi dao can bd nhan vién, gido vién cap nhat dir liéu dung thoi han.

Tuyén truyén, huéng dan to chirc, ca nhan khai thac, st dung cac dich vu
tryc tuyén ctia nganh di tich hop trén Hé thong Quan ly gido duc, huong dan
cho cha me hoc sinh cach sir dung phan mém dé xem két qua hoc tap ciia hoc
sinh, tdng cudng tuong tac gitra nha truong va cha me hoc sinh.

Xuit cac béo cdo, théng ké sb lidu phuc vu cho cong tac bao cdo, théng ké
cua nha truong va cac nhi€ém vu khac phuc vu cong tac quan 1y va di€u hanh,
giang day theo chi dao ctia S6 GD&DPT.

2. P6i véi Quan tri nha truwong

Cap va quan 1y tat ca cac tai khoan sir dung trén phan mém tai don vi.
Phan quyén chirc ning cho ting tai khoan tuwong tmg véi vai trd va chiic vu cia
c4 nhan st dung tai khoan. Huéng dan, hd tro Lanh dao truong, gido vién trong
viéc st dung phan mém.

Thuc hién cac nghiép vu mo lop dau nam: két chuyen dir liéu tir nam hoc
cll sang nam hoc mai; tuyen sinh dau cap; xét 1én 16p va xép 16p cho hoc sinh;
xac dinh mon hoc, thiét 14p chuong trinh hoc cho 16p; phan coéng gido vién chu
nhiém, gido vién bo mén; xép thoi khoa biéu.

Thuc hién chuyen 16p, chuyen truong cho hoc sinh trén hé théng khi c6
phat sinh hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong.

3. Pdi voi gido vién
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Str dung tai khoan duoc cip de truy cap vao phan mém, thuc hién bao mat
tai khoan, khong dé 16 hoic cung cap cho nguoi khac biét.

2.1 Giao vién chu nhiém

Kiém tra danh sach hoc sinh trén p}lﬁn mém va danh sé tha tu theo danh
séch sau khi can bd quan tri hoan tat thiét 1ap cac nghi€p vu md 16p dau nam;
Thiét 1ap ban can su 16p, tao tai khoan va thong bao cho phu huynh hoc sinh st
dung rng dung trén smartphone.

Thuce hién cac nghiép vu quan ly 16p hoc, quan Iy hoc sinh: diém danh hoc
sinh hang ngay, thong bao tinh hinh hoc tap cua hoc sinh voi gido vién bd moén
va phu huynh hoc sinh khi cén thiét.

Thuc hién dénh gia két qua hoc tap va tong két hoc ky, nam hoc. Xuat so

dlem hoc ba ctia hoc sinh trén phan mém vao cudi nim hoc, cic bao cdo, thong
ké s6 liéu phuc vu cho cong tac bao cao, théng ké ctia nha truong.

2.2. Gido vién bo mon

Cap nhat diém sd va danh gia két qua hoc tip cua hoc sinh tirng hoc ki 1én
phan mém chinh xac, dung tho1 han.

4. P6i v6i nhan vién ké toan

Thiét 1ap cac cAu hinh phiéu thu, danh muc ky thu va danh muc cac khoan
thu cua nha truong lén phan mém vao dau nam hoc.

Thiét 1ap ké hoach thu va cac khoan mién giam cua hoc sinh 1én phan
mém.

Truyén thong va theo ddi cac khoan thanh toén tir phu huynh qua kénh
thanh toan tryc tuyén.

Thuc hién thong bao no cho phu huynh hang thang (néu nha trudng thu
theo thang) hodc theo ky thu trén phan mém.

~ Trich xuét cac sd liéu vé thu hoc phi trén phin mém phuc vu cho cong tac
thong k&, bao céo cua nha trudong.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
1. Giao Phong Hanh chinh - Quan tri S6 GD&DT chu tri t6 chirc trién
khai, hu;é'ng dan thuc hién quy ché nay; theo doi, kiém tra dinh ky bdo cdo tinh
hinh trién khai cac co quan, don vi trong nganh GD&DT Long An.
2. Phong GD&PT cac huyén, thi xa, thanh phd t6 chirc trién khai, hudng

dan thuc hién quy che nay; theo ddi, kiém tra dinh ky bao cdo tinh hinh trién
khai theo thim quyén.

3. Thu truéng cac co quan, don vi gido duc chiu trach nhiém trudc So
GD&DT vé vige to chuc trién khai thye hién Quy ché nay trong pham vi quéan 1y
cua minh.
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Trong qué trinh thuc hién néu gip vudng mécq cac co quan, don vi phan
anh vé Phong Hanh chinh - Quan tri S& GD&DT dé tong hop, xem xét quyét
dinh./.
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