UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Déc l1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 909 /SNV-TCBCCCVC Long An,ngay 12 thang 4 ndam 2019

V/v huéng dan thyc hién
nang bac luong hude thoi han
do 1ap thanh tich xuat sac

Kinh gtri:
- Cac so, nganh tinh;
- Cac don vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh;
- UBND huyén, thi x4, thanh phd.

pé théng nhét thuc hién viéc nang bac luong trude thot han do 1ap thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy, dam bao thuc hién diang chi ti€u xét
nang bac luong trudc thoi han quy dinh tai Thong tu sé 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vy, S Noi vu hudng dan cac co quan, to chc,
don vi thuc hién mot sb noi dung sau:

1. Vé' xay dung Quy ché ning bac lwong truéc thoi han do 1ap thanh
tich xuat siac trong thwe hién nhiém vu cia co’ quan, don vi

- Quy ché nang béc luvong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhi€ém vu cua co quan, don vi do Thu trudng co quan, don vi trao doi
thong nhat véi cap uy va Ban Chap hanh Cong doan cung cap dé ban hanh va
phai dam bao c6 du cac ndi dung theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Piéu 4
Théng tu s6 08/2013/TT-BNV néu trén. Cu thé nhu: Tiéu chuén, cap do vé lap
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu; thoi gian dugc nang bac luong
trude thoi han tuong tng véi timg cdp do thanh tich khac nhau cia can bo,
cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong; thir tu wu tién xét nang bac luwong
trude thoi han dbi v6i nhitng ngudi c6 thanh tich xuat sic nhu nhau dé 1am cin
ctr xét nang bac luong trude thoi han d6i voi cac ddi tugng thude pham vi quan
ly. Ban quy ché nay phai duoc cong khai trong co quan, don vi va gui vé co
quan chu quan (so, nganh tinh va Uy ban nhan dan cap huyén) dé quan ly, tip
hop giri vé S& Noi vu dé tham dinh hd so dé nghi xét nang bac luong trudc
thoi han va theo doi theo quy dinh.

- Tiéu chuén thanh tich trong ky duoc xét nang bac luong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuat sac tbi thiéu phai dat danh hiéu Chién sy thi dua co so
hoic duoc ting Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, B trudng va
tuong duong tr¢ 1€n do c6 thanh tich Xuét séc trong thuc hién nhiém vu (ké ca
truong hop duoc khen thuong dot xuit hodc theo chuyén dé lién quan dén
nhiém vu chuyén mon duogc giao).

2. Thoi diém, ty 18, cach tinh s6 nguoi thude ty 1é ning bac lwong
trudec thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuwe hién nhiém vu



- Can b9, cong chure, vién chire va nguoi lao dong lap thanh tich xut sic
trong thyc hién nhiém vy da duoc cap co thAm quyén quyét dinh cong nhan
bang van ban, néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoic trong chirc
danh va tinh dén ngay 31/12 cua nim xét nang bac luong trude thoi han con
thiéu tir 12 thang tr& xudng dé duoc nang bac luong thudng xuyén thi duoc xét
nang mot bac luong trudc thoi han tdi da 1a 12 thang. Cac co quan, td churc,
don vi trong mot nam chi t6 chirc mot ky (mot 1an) binh xét nang bac luong
trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy. Thoi diém
t6 chirc binh xét nang bac lwong trude thoi han vao quy 111 hang ndm va guri vé
S& No6i vu tham dinh cham nhat ngay 30/9 hang nim.

Luu ¥: Ddi v6i cac truong hop tinh dén ngay 31/12 ctia nim xét nang
bac luong trude thoi han da du thoi gian nang bac luong thuong xuyén (36
thang) thi thdng nhit khong thuc hién viéc xét nang bac luong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu. Cu thé: T rong nam 2019,
chi xét ndng bdc lwong triede thoi han doi véi truong hop ¢é thoi gian giik bdc
tir thang 01 dén thang 12/2017; khong xét trwong hop c6 thoi gian giit bdc
trong nam 2016 (dang giit ngach va cdc chire danh c6 yéu cau trinh dé dao tao
tir cao dang tré 1én); chi xét ndng bdc lwong trudc thoi han déi véi truong hop
c6 thoi gian giit bdc tir thang 01 dén thang 12/2018, khéng xét truong hop cé
thoi gian giit bdc trong nam 2017 (dang gitt Ngach va cac chirc danh co yéu
cau trinh @ dao tao tir trung cdp tré xudng va nhdn vién thira hanh, phuc vu).

- Ty 18 va cach tinh sb nguoi thudc ty 1€ nang bac luong trude thoi han
thuc hién theo quy dinh tai Diém lg, ¢, Khoan 1, Diéu 3 Thong tu so
08/2013/TT-BNV cua B Noi vu, cu thé:

“b) Ty l¢ nang bdc lvong truoc thoi han:

Ty 1é cdn bd, cong chire, vién chire va nguwoi lao dong (trir cdc doi twong
quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay) dwoc ning bdc lwong trude thoi han do lp
thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu trong mot nam khong qua 10%
téng sé cdn b, cong chire, vién chirc va nguoi lao déng trong danh sach trd
lwong cua co quan, don vi. Danh sach tra luong cua co quan, don vi dwgc xdc
dinh theo quyét dinh ciia cdp co tham quyén giao bién ché (d6i véi cdan bé,
cong chirc) hodac phé duyét s6 lwong nguwoi lam viéc (d6i voi vién chire va
nguoi lao déng) tinh dén ngay 31112 ciia nam xét ndng bdac lwong trude
thoi han.

¢) Cdch tinh s6 nguoi thudc ty 1é dwoc ndng bic lwong trude thoi han:

- Cir moi 10 nguoi trong danh sdch trd lwong (khéng tinh sé dw ra dwdi
10 nguwoi sau khi ldy tong sé nguoi trong danh sdch tra lwong cia co quan,
don vi chia cho 10), co quan, don vi dwoc xdc dinh co 01 nguoi duwoc nang bdc
lirong trieée thoi han do Idp thanh tich xudt sdc.

- Can cit cdch tinh néu trén, vao quy IV hang ndm, co quan, don vi (bao
gom ca co quan, don vi ¢é duoi 10 nguoi trong danh sach tra lwong) co van
ban bdo cdo co quan quan ly cap trén truc tlep dé theo doi va kiém tra vé sé
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ngum trong ty lé duoc nang bdc hrong trude thoi han do ldp thanh tich xudt
sdc ctia ndm sau lién ké va sé dw ra dwdi 10 nguwoi ciia co quan, don vi minh.

- Co quan quan ly cap trén tryc tlep can cu vao tong s6 nguoi trong
danh sach tra lwong dir ra dwéi 10 nguoi (bao gom ca co quan, don vi ¢é dudi
10 nguoi trong danh sdch tra lwong) theo bdo cdo cua cac co quan, don vi
truc thuoc va so ngu’o’z trong danh sach tra lwong duoc cap c6 tham quyen cho
tang thém trong nam o cdac co quan, don vi truc thugc de giao thém so nguoi
dwoc nang bdc lwong trude thoi han do Idp thanh tich xudt sdc ngodi sé ngudi
thuoc ty lé khong qua 10% cua co quan, don vi truc thuoc (trong do wu tién
cho cac don vi co duoi 10 nguoi trong danh sdch tra luong va co quan, don vi
hoan thanh tot nhiém vu céng tac), nhung phdi bdo dam tong sé nguwoi dwoc
ndng bdc lwong trude thoi han do Idp thanh tich xudt sdc & cdc co quan, don
vi triee thuée khéng vieot qua 10% tong sé nguoi trong danh sdch tra lwong
tinh dén ngay 31/12 ciia ndm xét ndng bic lwong trude thoi han ciia cdce co
quan, don vi thuéc pham vi quan ly.

- Dén hét quy I ciia ndm sau lién ké véi nam xét ndng bdc lwong trudc
thoi han, néu co quan, don vi khéng thiee hién hét sé nguoi trong ty 1é duwoc
nang bdc lvong trudce thoi han cua nam xét ndng bdc lwong trudc thoi han (ké
cd s6 nguoi dwoc co quan quan 1y cdp trén giao thém, néu co) thi khong dwoc
tinh vao ty 1é ndng bdc lwong trude thoi han do Idp thanh tich xudt sdc ciia cdc
nam sau.

Viée giao thém sO nguoi dugc nang bac lwong trude thot han do lap
thanh tich xuét sic ngoai s6 ngudi thude ty 18 khong qua 10% cua co quan, don
vi truc thudc phai duoc thé hién bang van ban cta Thi truong s, nganh tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén (trong d6 néu rd tén co quan, don vi dugc
giao thém; tén co quan, don vi c¢6 s6 du va sd du chua dugc tinh), thong nhat
theo hudng nhu sau:

- Co quan, don vi dugc giao thém nguoi dugc nang bac luong trude thoi
han phai thudc dién c6 so6 du tir 05 ngudi dén 09 nguoi va chi giao thém 01
nguoi; dong thoi, 02 ndm maéi thyc hién giao thém 01 nguoi.

Vidu 1: Co quan X ¢6 14 nguoi trong danh sach tra lwong cua don vi thi
mdi nam chi duge xét 01 ngudi ndng bac luong trudc thoi han; khong thuc
hién viéc giao thém sé nguoi dugc nang bac luong trudc thoi han cho
co quan X.

Vi du 2: Co quan Y ¢6 38 nguoi trong danh sach tra luong ctua don vi,
néu nim 2018 d3 dugc giao thém 01 ngudi nang bac luong trudc thoi han va
dugc xét 04 nguoi, thi nam 2019 khong duoc tiép tuc giao thém ngudi nang
bac luong trudce thoi han nén chi dugc xét 03 nguoi.

Vin ban dé nghi tham dinh xét nang bac luong trude thot han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi¢m vy, dé€ nghi gui kém theo:

- Danh sach theo mau (ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2013/TT-BNV
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cua Bo Noi vu),
- Bién ban hop xét nang bac luong;
- Quy ché nang bac luong trudc thoi han cia co quan, don vi;

- Ban sao quyét dinh giao chi tiéu bién ché, s6 lugng nguoi lam viéc cua
co quan, don vi;

- Ban sao quyét dinh xép luong gan nhit;

- Ban sao quyét dinh cong nhan thanh tich xudt sic cua cdp co
tham quyén.

Riéng truong hop nang bac luong trude thoi han do ¢ thong bao nghi
huu, dé& nghi s&, nganh tinh va Uy ban nhan dan cap huyén kip thoi gui van
ban dé nghi tham dinh vé S Noi vu chdm nhat trude 05 thang dén thoi diem
nghi huu (kem danh sach, ban sao quyet dinh xép luong gan nhat va ban sao
thong bao nghi huu); dam bao giai quyét trude khi ky quyét dinh nghi huu d6i
v6i can bo, cong chirc, vién chire (khong cho thuc hién theo thoi diém xét nang
bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic).

Trén day 1a huéng dan thuc hién nang bac luong hudc thoi han do 1ap
thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu ddi véi can bo, cong chirc, vién
chtic va ngudi lao dong. S& Noi vu dé nghi cic co quan, don vi trién khai thuc
hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mac, dé nghi lién hé véi Phong
T6 chuc, bién ché va cong chic, vién chirc thude S& Noi vy, sé dién thoai:
(0272) 3828.176 dé duoc huéng dan./.

(Vin ban nay thay thé cdc ndi dung hwéng dan triwée ddy vé xdy dung
Quy che, thoi diem, ty lé, cach tinh so nguoi thugc ty Ié ndang bdc luong truoc
thoi han)

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; P
- UBND tinh (b/c);
- Phong N1 vu huyén, TX, TP;
- Luu: VT, TCBCCCVC, Tuén.

Nguyén Vin Bon
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